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• Paper Number :             77

• Paper Duration        :             15 Minutes 

• Total Question         :             10

• Total Marks              :             10



• Please note this is practice for your final exam’. In the final exam the 
total number of questions that you will get will be 50 and the time to 
complete the final exam will be 60 Minutes.

• You may mark your answers in a note pad and check it with the 
correct answers that will be provided to you in evening.

• Explanation of every correct answer will be provided to you so that 
you are able to learn and understand the concept thoroughly.

General Instructions



Q1. Which keys are used to apply outline borders in MS Excel?
Q1. MS Excel में आउटलाइन सीमाएँ लागू करने के ललए ककन क ुं जियों का 
उपयोग ककया िाता है?

Options           (A) Ctrl + Shift + 7
(B) Ctrl + Shift + 9
(C) Ctrl + Shift + 8
(D) None of These/ इनमें से कोई नह ुं



Q2. Which of the following keys are used to display or hides the outline 
symbols in MS Excel?
Q2. एमएस एक्सेल में रूपरेखा प्रतीकों को प्रदलशित करने या छिपाने के ललए 
छनम्न में से ककस क ुं िी का उपयोग ककया िाता है?

Options          (A) Ctrl+6
(B) Ctrl+8
(C) Shift+6
(D) Shift+8



Q3. To start a new line of text or add spacing between lines or paragraphs of 
text in a worksheet cell, press _________ to insert a line break in MS Excel:
Q3. टेक््ट की एक नई लाइन श रू करने या ककसी वकि शीट सेल में टेक््ट के 
पैराग्राफ या पैराग्राफ के बीच ररजक्त िोड़ने के ललए, एमएस एक्सेल में लाइन 
बे्रक डालने के ललए _________ दबाए:ँ

Options            (A) Alt +Enter
(B) Alt + Tab
(C) Alt + shift
(D) None of These/ इनमें से कोई नह ुं



Q4. Which of the following keys are used to hides the selected columns in MS 
Excel?
Q4. MS Excel में चयछनत कॉलम को ि पाने के ललए छनम्न में से ककस क ुं िी 
का उपयोग ककया िाता है?

Options          (A) Ctrl+6
(B) Ctrl+8
(C) Shift+6
(D) Ctrl+0



Q5. Which keys are used to display Create Table dialog box in MS Excel?
Q5. MS Excel में Create Table डायलॉग बॉक्स प्रदलशित करने के ललए ककन 
क ुं जियों का उपयोग ककया िाता है?

Options          (A) Ctrl+Shift+T
(B) Ctrl+T
(C) Ctrl+W
(D) None of these/ इनमें से कोई नह ुं



Q6. Which of the following keys are used to hides the selected rows in MS 
Excel?
Q6. एमएस एक्सेल में चयछनत पुंजक्तयों को छिपाने के ललए छनम्न में से ककस 
क ुं िी का उपयोग ककया िाता है?

Options          (A) Ctrl+6
(B) Ctrl+8
(C) Ctrl+9
(D) Ctrl+0



Q7. Which key is used to Delete one character in MS Excel?
Q7. Ms Excel में एक वर्ि को हटाने के ललए ककस क ुं िी का उपयोग ककया िाता 
है?

Options          (A) Delete
(B) Backspace
(C) End
(D) None of these/ इनमें से कोई नह ुं



Q8. Which of the following keys are used to adds or edits a cell comment in 
MS Excel?
Q8. एमएस एक्सेल में सेल कमेंट को िोड़ने या सुंपाददत करने के ललए 
छनम्नललखखत में से ककस क ुं िी का उपयोग ककया िाता है?

Options         (A) Shift+F2
(B) Shift+F3
(C) Shift+F1
(D) Shift+F5



Q9. Which of the following keys are used to display the print preview 
window in MS Excel?
Q9. एमएस एक्सेल में प्प्र ुंट पूवािवलोकन प्वुंडो प्रदलशित करने के ललए 
छनम्नललखखत में से ककस क ुं िी का उपयोग ककया िाता है?

Options         (A) Ctrl+F2
(B) Ctrl+F3
(C) Shift+F2
(D) Shift+F3



Q10. Which of the following keys are used to display the Insert function 
dialog box in MS Excel?
Q10. एमएस एक्सेल में इन्सटि फुं क्शन डायलॉग बॉक्स प्रदलशित करने के ललए 
छनम्न में से ककस क ुं िी का उपयोग ककया िाता है?

Options         (A) Ctrl+F2
(B) Ctrl+F3
(C) Shift+F2
(D) Shift+F3




